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Планирование закупок 

малого объема 
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НПА. Состав и сроки

Ключевые положения Закона № 44-ФЗ и Положения  утвержденного ПП РФ № 1279

ч. 1 ст. 16 · 44-ФЗ

Планирование закупок осуществляется 

посредством формирования, 

утверждения и ведения планов-

графиков. Закупки, не предусмотренные 

планами-графиками, не могут быть 

осуществлены.

ч. 2 ст. 16 · 44-ФЗ

В план-график включаются ИКЗ, 

наименование объекта закупки, объем 

финансового обеспечения, 

сроки/периодичность закупки, 

информация об общественном 

обсуждении и иная информация.

п. 3, 12 Положения № 1279

План-график формируется в форме 

электронного документа и утверждается 

путем подписания УКЭП лица, 

имеющего право действовать от имени 

заказчика.

Срок утверждения – 10 рабочих дней.

пп. 4 - 7 Положения № 1279

План-график формируется на срок действия 

соответствующего бюджета;

Закупки, выходящие за пределы планового 

периода, включаются на весь срок их 

осуществления.

пп. «г» п. 18 Положения № 1279

Закупки у единственного поставщика 

по п. 4, 5, 23, 26, 42 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ

включаются одной строкой с годовым объёмом 

финансирования.



Общие сведения
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Закупки малого объема

п. 4 и 5 ч. 1 ст. 93 Закона № 44-ФЗ · подп. «г» п. 18 Положения № 1279 · пп. 3, 6, 10 Порядка № 55н

→ Особый порядок

Закупки по пунктам 4 и 5 части 1 статьи 93 Закона № 44-ФЗ 

отражаются в плане-графике не по каждой отдельной 

закупке, а в размере годового объема финансового 

обеспечения соответствующих закупок.

Применяется специальный порядок формирования ИКЗ: 

код относится к годовому объему закупок, а не к каждой 

отдельной малой закупке; в 27–29 разрядах указываются 

значения «000».

Исключение: закупки у единственного поставщика по ч. 12 

ст. 93 Закона № 44-ФЗ - этот порядок к ним не 

применяется.

✓ Как отражается

• На вкладке «Особые закупки»

• Основание выбирается из справочника объектов закупки.

• В качестве наименования объекта закупки указывается положение 

Закона № 44-ФЗ, являющееся основанием закупки.

• Объем финансового обеспечения указывается годовым итогом.

× Что не заполняется

Подп. «г» п. 18 Положения: по таким закупкам не заполняются:

• графа 3 - код ОКПД2

• графа 4 - наименование ОКПД2

• графа 12 - общественное обсуждение

• графа 14 - организатор совместной закупки



Сведения об особых закупках
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Размещение и контроль

п. 21 Положения · ч. 5 ст. 99 № 44-ФЗ

1

Заполнение

Карточка ПГ, 

позиции и особые 

закупки в ЕИС

2

Проверка

Форматно-

логическая проверка 

- Положение № 1279

3

Контроль

Ч. 5 ст. 99 Закона № 

44-ФЗ - соответствие 

лимитам

4

Подписание

УКЭП лица, 

действующего от 

заказчика

5

Размещение

Автоматически при 

положительном 

результате контроля

✓ Соответствие

Уведомление о соответствии. Контролируемая информация 

соответствует требованиям ч. 5 ст. 99. Размещение в ЕИС -

автоматически.

→ вкладка «Документы» в карточке ПГ

× Несоответствие

Протокол о несоответствии. План-график не размещается. 

Возврат заказчику на доработку - цикл повторяется.

→ вкладка «Документы» в карточке ПГ
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Заключение электронного контракта 
по закупке малого объема
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Процесс заключения электронного контракта в ГИС ЕИС

по закупке малого объема

Формирование 

проекта контракта
(доработанного проекта)

Формирование 

сведений о гос. 

контракте

Подписание 

проекта контракта

Отказ от заключения
Автоотказ – 5 р.д.

3

4

1

Подписание 

проекта контракта

5

Авто

Подписание 

сведений о гос. 

контракте

Контракт 

заключен

Сведения

размещены

6 7

Протокол 

разногласий

2

или
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Отказ от 

заключения + 

причины отказа

или

Контракт

не заключен

Срок рассмотрения документов не позднее 2 р.д.

Не позднее 5 р.д.*

* Срок рассмотрения доработанного проекта контракта - не позднее 1 р.д.

2.1.



Права доступа и МЧД 

для работы в реестре заключения контрактов

Для формирования и

заключения контрактов и

дополнительных соглашений по

закупкам малого объема лицу,

уполномоченному действовать без

доверенности, или Администратору

организации необходимо

проставить права специалистам

на совершение соответствующих

действий и выдать

машиночитаемую доверенность

(при необходимости)

Обращаем внимание, что

информация по закупкам малого

объема не размещается на

официальном сайте ГИС ЕИС

ЗАКУПКИ.

Для работы с такими контрактами у

специалиста должен быть доступ

к соответствующей информации.

!

!!

!
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Вход в реестр заключения контрактов
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Формирование проекта контракта по закупке малого объема 

Для начала формирования

проекта контракта по закупке

малого объема необходимо

нажать кнопку «Сформировать

проект контракта» и выбрать

пункт:

• «по закупкам малого

объема (без котировочной

сессии)»

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 

После инициирования формирования проекта контракта

отобразится вкладка «Карточка контракта»:

Необходимо заполнить поле «Уникальный номер позиции

плана–графика», далее поля «Основание заключения

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком,

исполнителем)», «Идентификационный код закупки» и

«Способ определения поставщика (подрядчика,

исполнителя)» заполнятся автоматически.

Обращаем внимание, что для заключения контракта по

закупке малого объема с использованием ГИС ЕИС

поставщик должен быть зарегистрирован в ЕРУЗ и иметь

доступ к личному кабинету поставщика в ГИС ЕИС.

!

6

!

Форма создания проекта контракта и сведений о

государственном контракте (для включения в Реестр

контрактов закупок малого объема) одинаковая. Далее будет

показана информации для обоих видов информации

!
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Для заполнения сведений в блоке

«Информация о поставщике»

необходимо в поле «Вид» выбрать

одно из значений выпадающего

списка

После выполнить поиск информации

о поставщике в окне «Выбор

сведений о поставщике (подрядчике,

исполнителе)»

!

Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



На вкладке «Предмет контракта» заполняется

следующая информация:

• Наименование предмета контакта

• Специализация контракта (при наличии)

• Примененные типовых условий контракта

(при необходимости)

• Объект закупки и иные сведения по нему.

!

Для того что бы описать объект закупки необходимо

нажать на кнопку «Добавить объект закупки» и

заполнить открывшееся модальное окно.

!

Удаление или изменение объекта закупки производится

через контекстное меню

!

!

!

!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



В модальном окне «Объект закупки» указывается подробная

информация о закупаемом товаре (работе, услуги), в том

числе лекарственном препарате.

Для описания лекарственного препарата обязательно

используется справочник ЕСКЛП.

Описание товаров (работ, услуг) производится с

использованием справочника КТРУ или кода ОКПД 2.

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



На вкладке «Условия контракта» необходимо

указать информацию о:

• Сроках исполнения контракта

• (этапах контракта)

• Месте поставки товара, выполнения

работы, оказания услуги

• Обеспечении исполнения контракта и

гарантийных обязательствах

• Прочих условиях контракта

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



Обеспечение исполнения контракта указывается в

денежном выражении, а процент рассчитывается системой

от цены контракта автоматически.

При этом, признак «Предусмотрена возможность

одностороннего отказа от исполнения контракта в

соответствии со ст. 95 Закона № 44-ФЗ» устанавливается

автоматически.

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



На вкладке «Финансирование контракта» указывается

информация о:

• Источнике финансирования

• Цене контракта (ином способе указания цены

контракта)

• Размере аванса (при наличии)

• Казначейском, банковском сопровождении

• Графике платежей по контракту

• Платежных реквизитах сторон

!!

17

Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



В Графике платежей указывается

информация о платежах по

контракту в разбивке по годам и

этапам, в том числе о размере

аванса.

Для указания авансового платежа

в этапе необходимо выбрать

признак «Авансовый платеж» и

указать его размер.

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



В блоках «Платежные реквизиты заказчика» и

«Реквизиты для осуществления оплаты» указываются

соответственно реквизиты счетов заказчика и

поставщика.

Для добавления счета необходимо нажать кнопку

Удаление или редактирование счета производится

через контекстное меню

!!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



На вкладке «Прилагаемые документы» необходимо

прикрепить дополнительные файлы (при наличии).

Далее нажать «Прикрепить».

После заполнения всей информации необходимо

нажать на кнопку «Завершить формирование», при

этом произойдет итоговое сохранение и проверка

проекта контракта на нарушения.

!

👉

При проверке проекта контракта могут быть обнаружены ошибки и

нарушения следующих типов:

• не допускающие сохранение

• допускающие сохранение, но не допускающие размещение

• предупреждения, допускающие сохранение и размещение

Для продолжения формирования и размещения проекта контракта

необходимо устранить нарушения не допускающие сохранение и

размещение.

!
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Формирование проекта контракте /сведений о контракте

по закупке малого объема 



Формирование проекта контракта по закупке малого объема 

21

Установите отметку о согласии на размещение и направление

проекта контракта поставщику и нажмите кнопку «Подписать и

разместить».

Далее процедура заключения контракта переходит на этап

«Подписание поставщиком».

!



Права доступа и МЧД для поставщика 

для работы в реестре заключения контрактов
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Вход в реестр заключения контрактов в 

личном кабинете поставщика
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Рассмотрение и подписание проекта контракта 

по закупке малого объема со стороны поставщика

После поступления проекта контракта в личный

кабинет поставщика, поставщику доступны следующие

действия:

• Просмотреть проект и приложенные к нему

документы

• Подписать проект контракта

• Отказаться от заключения контракта

• Сформировать протокол разногласий

!!
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Рассмотрение и подписание проекта контракта по 

закупке малого объема со стороны поставщика

При просмотре процедуры заключения контракта

поставщику доступны вкладки:

• Информация о контракте

• Контракт

• Документы

• Журнал событий

Переход по вкладкам осуществляется нажатием на номер

конкретной вкладки.

!
На вкладке «Информация о контракте» отображается общая информация о

сторонах контракта и требованиях к поставщику.

!
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Рассмотрение и подписание проекта контракта по 

закупке малого объема со стороны поставщика

26

На вкладке «Контракт»

отображается печатная форма

контракта и прикрепленные

файлы.

На вкладке «Документы»

отображаются прикрепленные

файлы, а также доступны

действия с процедурой

заключения контракта.

!



Рассмотрение и подписание проекта контракта по 

закупке малого объема со стороны поставщика

27

1) В случае наличия разногласий по условиям контракта, поставщик может

сформировать протокол разногласий.

После заполнения формы и прикрепления файла протокол разногласий

направляется вместе с проектом контракта в личный кабинет заказчика

для рассмотрения.

2) Поставщик может отказаться от заключения контракта, сформировав и

разместив соответствующий документ.

Обращаем внимание, что поле «Основание отказа от заключения

контракта» обязательно для заполнения.

После размещения отказа от заключения контракта процедура

заключения контракта автоматически перейдет на этап «Контракт не

заключен».

!
2

1



Рассмотрение и подписание проекта контракта по 

закупке малого объема со стороны поставщика

В случае если требованиями проекта контракта предусмотрено

предоставление обеспечения исполнения контракта, при подписании

проекта контракта поставщик должен приложить платежное поручение

или указать реестровый номер независимой гарантии.

После подписания проекта контракта поставщиком, проект контракта

будет направлен в личный кабинет заказчика.

!!
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Подписание проекта контракта по закупке 

малого объема cо стороны заказчика 

Информация о поступившем от поставщика

протоколе разногласий отобразится на вкладке

«Подписание поставщиком» реестра

заключения контрактов.

Заказчик может:

• Учесть замечания (сформировать

доработанный проект контракта)

• Отправить проект контракта повторно без

изменений

• Отменить процедуру заключения контракта

!!
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Проект контракта подписанный со стороны

поставщика отобразится на вкладке «Подписание

заказчиком» в реестре заключения контрактов.

Заказчику будет доступно итоговое подписание

контракта и его размещение в ГИС ЕИС

ЗАКУПКИ (без размещения в официальном сайте)

После подписание электронного контракта

заключенный контракт отобразится на вкладке

«Контракт заключен» в реестре заключения

контрактов.

!
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Подписание проекта контракта по закупке 

малого объема cо стороны заказчика 
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Включение сведений о контракте

в реестр контрактов малых закупок 
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Включение в реестр контрактов информации о контракте

по закупке малого объема

Заключенный электронный контракт в ГИС ЕИС подлежит обязательному включению сведений

в Реестр контрактов по закупкам малого объема

При подписании электронного контракта автоматически создается проект сведений

о государственном контракте в Реестре контрактов закупок малого объема

Возможно одновременное подписание электронного контракта и сведений о государственном

контракте, если у заказчик одновременно наделен правом подписания обоих документов в ГИС ЕИС

*Контракт заключенный на бумажном носителе или электронный контракт заключенный не в ЕИС

Право включения сведений о государственном контракте в Реестр контрактов малого объема

Формирование сведений возможно в Реестре контрактов малых закупок с помощью кнопки

«Сформировать сведения»

Сведения в карточке вносятся вручную
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Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования сведений об исполнении

контракта по закупкам малого объема лицу,

уполномоченному действовать без

доверенности, или Администратору

организации необходимо проставить права

специалистам на совершение

соответствующих действий и выдать

машиночитаемую доверенность (при

необходимости)

!
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Одновременное подписания документов в ГИС ЕИС

Заказчик, выбравший на предыдущих этапах

одновременное подписание электронного контракта и

сведений о государственном контракте, также

заполнивший дополнительную информацию имеет

возможность на форме подписания принять решение

о подписании только электронного контракта

При этом все введенные данные будут сохранены

в системе в проекте сведений о государственном

контракте

!
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Формирование сведений о контракте, заключенном не в ГИС ЕИС

Для формирования сведений

о контракте, заключенном без

использования ГИС ЕИС, нажмите

на кнопку «Сформировать сведения»

на странице Реестр контрактов

малых закупок.

Процесс заполнения карточки был

показан в блоке «Заключение

электронного контракта»

!
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Внесение изменений в контракт

по закупке малого объема
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Создание информации об изменении и исправлении 

сведений о государственном контракте

Создание информации об

изменении или исправлении

контракта возможно следующими

способами:

• в Реестре контрактов малых 

закупок для сведений о контракте 

нажать пункты контекстного меню 

«Внести изменения»/«Внести 

исправления»; 

• в карточке просмотра сведений 

о контракте в блоке 

«Дополнительные соглашения 

и исправления контракта» нажать 

на кнопку «Создать».

Информация обо всех размещенных 

дополнительных соглашениях и 

исправлениях контракта 

отображается в карточке контракта 

на вкладке «Дополнительное 

соглашение 

(Изменение/Расторжение)».

!
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Создание информации об изменении и исправлении 

сведений о государственном контракте

Электронный контракт

• Требуется заключение

электронного дополнительного

соглашения в ЕИС

• Поддерживается одновременное

подписание документов

электронного дополнительного

соглашения и сведений об

изменении контракта

• Процесс заключения электронного

дополнительного соглашения

повторяет процесс заключения

электронного контракта в ЕИС

• Неограниченное кол-во протоколов

разногласий

• 10 дней на принятие решение

поставщиком

Контракт, заключенный не в ЕИС

• Требуется сформировать версию

изменений с указанием основания

причины изменения контракта

• ЕИС автоматически определить

какие реквизиты возможно изменить

при выбранной причине изменений

Исправление сведений

• Исправление сведений доступно как

для электронного контракта, так и

для контракта, заключенного не в

ЕИС

• Для электронного контракта

доступно только часть полей для

изменения (информация об

источниках финансирования и

платежные реквизиты заказчика)

• Для контракта, заключенного не в

ЕИС доступна большая часть полей
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Процесс формирования соглашения об 

изменении контракта/сведений об изменении 

контракта аналогичен формированию 

контракта, при этом для редактирования 

доступен ряд полей в соответствии с 

выбранными причинами изменения 

условий контракта

!

Создание информации об изменении и исправлении 

сведений о государственном контракте



Формирование изменений в контракте

по закупке малого объема 

В проекте доп. соглашения об изменении,

информация о произведенных изменениях

относительно заключенного контракта,

подсвечивается на форме формирования и в

печатной форме.

Индикация изменений на форме формирования:

• (желтая) - отображается, если значение в

текущем проекте доп. соглашения отличается

от значения в действующем контракте

(изменение);

• (зеленая) - отображается, если строка была

добавлена в данном проекте доп. соглашения

и ранее отсутствовала в контракте;

• (красная) - отображается, если строка была

удалена в данном проекте доп. соглашения и

ранее была в контракте.

• (стрелочка) - позволяет вернуть

осуществленные изменения в проекте доп.

соглашения.

!
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!
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Электронное актирование 

и сведения об исполнении контракта 
по закупкам малого объема
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Электронное актирование в ГИС ЕИС

Документ о приемке в электронной форме

• Исполнение контракта, заключенного по

результатам реквизитный состав в соответствии с

п. 1 ч. 13 ст. 94 Закона № 44-ФЗ

• признается электронным документом,

равнозначным документу на бумажном носителе,

подписанному собственноручными подписями

• структурированный документ о приемке в ГИС ЕИС

Закупки создан на базе УПД по форматам ФНС

России

!
Правила

• Если контракт заключен с использование ЕИС,

то электронное актирование является

обязательным

• Для контрактов, заключенных не в ЕИС

использование функционала электронного

актирования является правом

• Для выставления документа о приемке поставщику

требуется зарегистрироваться в ЕРУЗ

!
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Процесс электронного актирования в ГИС ЕС

Сформировать 

титул поставщика 

(УПД / УКД)

1

Подписание титула 

поставщика

2

Титул заказчика

• Полная приемка

• Частичная приемка +

расхождения

Мотивированный 

отказ

3

4

или

Формирование и 

подписание сведений 

об исполнении

Сведения

размещены

Подписание

документа о приемке

Подписанные 

документы
ГИС ЕИС поддерживает интеграцию

со всеми бухгалтерскими системами

по форматам, разрабатываемым

Казначейством России

!

!
Возможно одновременное 

подписание документов
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Настройка прав доступа пользователей поставщика

Для работы с функционалом электронного

актирования пользователям необходимо

установить права в блоке «Электронный

документооборот при исполнении контракта»:

• «Просмотр электронных документов»

• «Создание и редактирование документов о

приемке, корректировочных документов»

• «Подписание документов о приемке

разрешено с полномочиями»:

• «Лицо, ответственное за передачу

товаров, результатов выполненных работ,

оказанных услуг»

• «Лицо, ответственное за оформление

документов о приемке»

• «Подписание документов о приемке

уполномоченным лицом, имеющим право

подписания от лица руководителя»

!
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Настройка прав доступа пользователей заказчика

Для работы с функционалом электронного

актирования пользователям необходимо

установить права:

• В блоке «Работа с реестром контрактов» выбрать

необходимые полномочия:

• Создание информации об исполнении

(о расторжении) контракта

• Подписание сведений об исполнении

(о расторжении) контракта для размещения

в реестре контрактов, заключенных

заказчиками

• В блоке «Работа с документами о приемке»

и установить необходимые полномочия:

• Лицо, ответственное за оформление

документов о приемке

• Лицо, ответственное за приемку товаров,

результатов выполненных работ,

оказанных услуг

Установить права на подписание корректировочного

документа о приемке и другие права на работу

с документом о приемке

!
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Использование электронного актирования в ГИС ЕИС

По контрактам, где требуется обязательное использование

электронного актирования – использование электронного акта

устанавливается автоматически

По контрактам в которых использование электронного актирования

является правом сторон, и стороны контракта намерены

использовать электронное актирование, то по таким контрактам

требуется установка признака использования электронного

актирования

! Для этого в контекстном меню контракта на этапе «Исполнение»

выбрать пункт «Предусмотреть формирование документов о приемке

в электронной форме»

!
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Форма ввода и отображения сведений в личных кабинетах

1 2 3 4 5 6 7

8 9

Общая информация

• Вид и реквизиты

документа о приемке

• Возможность указания

специализации

Контрагенты

Информация

заказчика,

поставщика

Информация ТРУ
Сведения о

характеристиках

поставленных товарах,

оказанных услугах и

выполненных работах

Передача ТРУ

• Дата передачи

или период поставки

• Места поставки

Подписанты

Перечень

уполномоченных лиц

Документы

Дополнительные

документы

Подписание

Подписанты

Перечень уполномоченных
лиц Заказчика,
подписавших документ о
приемке, в том числе
членов Приемочной
комиссии (при
необходимости)

Решение комиссии

Информация о решении
Приемочной комиссии
Заказчика, в том числе
об отдельном мнении
каждого члена Приемочной
комиссии (при наличии)

Прием ТРУ

Информация об итоге
приемки товаров, работ,
услуг Заказчиком

Прочие начисления

Информация о сумме
налогов, сборов, платежей,
уплачиваемых заказчиком
за физическое лицо,
по контрактам с
физическими лицами

Документы

Дополнительные
документы

Подписание

10 11 12 13
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Формирование документа о приемке поставщиком

Виды документов о приемке

• Документ о приемке с функцией счет

фактуры;

• Документ о приемке.

Функционал ЕИС предусматривает

возможность формирования счетов-фактур.

!
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Формирование документа о приемке поставщиком

Подписание

• Проверка информации

• Согласие на подписание

• Подписание

!!! В ЕИС невозможно удалить документ о приемке, подписанный

одной из сторон контракта, т.к. данное действие является юридически

значимым. Перед подписанием документа о приемке пользователю

направляется уведомление о невозможности отмены подписания

документа.

!
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Рассмотрение документа о приемке заказчиком

Приемка ТРУ
Полная приемка ТРУ - приемка всех

ТРУ без расхождений, статус документа

изменяется

на «Подписано»

Частичная приемка - приемка ТРУ

с расхождениями, по

соответствующему документу о

приемке, статус документа изменяется

«Принято с частичной приемкой»

Мотивированный отказ - полный

отказ Заказчика от приемки товаров,

работ, услуг

по соответствующему документу о

приемке, статус документа в

направлении в личный кабинет

участника закупок изменяется

на «Отказано при приемке»

!
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Внутреннее согласование электронного акта

Внутреннее согласование 

документов о приемке 

до их подписания в личном 

кабинете заказчика

В процессе согласования могут

участвовать:

• уполномоченные пользователи

организации заказчика

• члены приемочной комиссии

• третьи лица (сотрудники сторонних

организаций, физические лица,

эксперты)

На вкладке «Подписанты заказчика»

необходимо установить признак

«Требуется внутреннее

согласование перед подписанием»

!

Принятие решения в рамках данного функционала осуществляется без использования 

МЧД / ЭЦП сотрудника и не признается юридически значимым действием.

!
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Одновременное подписание документов в ГИС ЕИС
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Формирование сведений об исполнении 

для случаев подписания акта не в ГИС ЕИС

1. Для формирования информации

об исполнении контракта

необходимо перейти в раздел

«Реестр контрактов по

закупкам малого объема»

2. Перейти в карточку просмотра

контракта во вкладку «Сведения

об исполнении»

3. Выбрать этап (при наличии

этапов в контракте) и в блоке

«Документы о приемке» и

нажать на кнопку «Создать»

!
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Формирование сведений об исполнении 

для случаев подписания акта не в ГИС ЕИС

В блоке «Документ, подтверждающий

исполнение контракта» необходимо

заполнить обязательные поля:

• наименование документа -

выбрать необходимое из

выпадающего списка

• номер документа

• дата документа

• дата подписания заказчиком

документа о приемке ТРУ

!
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Формирование сведений об исполнении 

для случаев подписания акта не в ГИС ЕИС

Имеется возможность указания

информации о налогах и взносах,

уплачиваемых заказчиком за поставщика

!
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Формирование сведений об исполнении 

для случаев подписания акта не в ГИС ЕИС

Для добавления информации о

поставленном ТРУ в блоке «Объект

закупки» необходимо нажать на кнопку

«Добавить»

Для удобства отображается неисполненный

остаток ТРУ по контракту

Для каждого выбранного объекта есть своя

детализированная карточка с просмотром

всей информации о ТРУ, где требуется

заполнить информацию о кол-ве

!
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Формирование сведений об исполнении 

для случаев подписания акта не в ГИС ЕИС

Документы

Возможность прикрепления

дополнительных документов:

• Документ о приемке

поставленного ТРУ

• Информация о стране

происхождения или

информация о

производителе товара

• Документ о результатах

проведенной экспертизы

поставленного ТРУ

!
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Расторжение контракта 

по закупке малого объема
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Расторжение контракта по закупке малого объема 

Если контракт заключен в электронной форме в ЕИС, то расторжение контракта по соглашению сторон проводится в рамках

заключения такого соглашения в электронной форме. Сведения о расторжении контракта в таком случае будут сформированы

автоматически и доступны для одновременного подписания с электронным дополнительном соглашении

Если контракт заключен не в ЕИС и включен в Реестр контрактов по закупкам малого объема в ЕИС, то размещение в ЕИС сведений

о расторжении по соглашению сторон обязательно. Такие сведения формируются заказчиком вручную

В ГИС ЕИС доступно размещение сведений о расторжении в следующих случаях:

• по решению суда

• признание контракта недействительным

Такие сведения формируются заказчиком вручную

Если в условиях контракта предусмотрено одностороннее расторжение, то заказчик и поставщик вправе принять решение об

одностороннем отказе от исполнения контракта

В случае обмена документами при применении мер ответственности и совершении иных действий в связи с нарушением

поставщиком или заказчиком условий контракта, такой обмен осуществляется с использованием единой информационной системы

путем направления электронных уведомлений.
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Сведения о расторжении контракта 

по соглашению сторон и решению суда

В карточке просмотра контракта во вкладке

«Дополнительные соглашения» в

соответствующих блоках отображаются все

виды дополнительных соглашений

При нажатии на кнопку «Создать»

пользователю доступен выбор:

«Соглашение сторон» - ГИС ЕИС

автоматически определит требуется ли

электронное заключение дополнительного

соглашения о расторжении по соглашению

сторон или сразу доступно формирование

сведений

«Судебный акт» - в случаях если есть

решение суда на расторжение контракта или

признание контракта недействительным

!
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Соглашение

не заключено

Процесс размещения сведений о расторжении 

по соглашению сторон

Выбрать создание 

по «Соглашению 

сторон»

или

Сформировать 

эл. доп. соглашение

Формирование 

сведений о 

расторжении

Отказ от 

заключения

Подписание 

соглашения

3

4

2

1

Подписание 

соглашения

5

или

Авто (+ одновременное подписание)

Подписание 

сведений

Соглашение

заключено

Сведения

размещены

6 7

В ГИС ЕИС доступно

одновременное подписание

электронного дополнительного

соглашения о расторжении сторон

по соглашению сторон и сведений

о расторжении

!
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Электронное соглашение о расторжении по соглашению сторон

Соглашение о расторжении контракта

формируется всегда в форме

прикрепленного файла

Доступно выбрать дату расторжения

контракта:

• с даты подписания сторонами

• указать дату

При указании даты, контракт будет

расторгнут после наступления выбранной

даты

!
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Одновременное подписание документов в ГИС ЕИС

Заказчик, при подписании

электронного дополнительного

соглашения может выбрать

одновременное подписание

сведений о расторжении

!
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Подписание сведений в ГИС ЕИС, 

сформированных на базе электронного соглашения

Если заказчик:

1. Не использовал одновременное подписание

электронного контракта и сведений о

государственном контракте

ИЛИ

2. Не имел право одновременного подписания

документов в ГИС ЕИС

Подписание авто-сформированных сведений

будет доступно в карточке контракта во

вкладке «Дополнительные соглашения» в

блоке «Расторжение по соглашению сторон и

решению суда»

!
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Формирование сведений о расторжении контракта 

по соглашению сторон

В блоке «Информация о расторжении контракта» необходимо

заполнить поля:

• Дата расторжения контракта;

• Причина расторжения контракта;

• Дата документа;

• Номер документа.

В блоке «Документы, подтверждающие основания для

расторжения контракта» - прикрепить документы

!
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Формирование сведений о расторжении контракта 

по решению суда/признание контракта недействительным

При выборе в поле «Тип расторжения / признания контракта

недействительным» значения «Признание контракта недействительным

по решению суда» необходимо заполнить поля:

• Дата признания контракта недействительным;

• Дата документа;

• Номер документа;

• Адрес страницы официального сайта, на которой размещено решение

суда;

• Дата вступления в силу решения суда.

В блоке «Документы, подтверждающие основания для расторжения

контракта» - прикрепить документы

!



Одностороннее расторжение и переписка (заказчик): 

формирование решения об одностороннем отказе

Для возможности одностороннего отказа от

исполнения контракта в контракте должен быть

установлен соответствующий признак

«Предусмотрена возможность одностороннего

отказа от исполнения контракта в соответствии со

ст. 95 Закона

№ 44-ФЗ

Для удобства заказчиков сформировать решение об

одностороннем отказе можно в реестре контрактов

по закупкам малого объема: Сведения о контракте

→ Дополнительное соглашение

(Изменение/Расторжение) → Расторжение контракта

по одностороннему отказу
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Замечания 

устранены?

Процесс одностороннего отказа в ГИС ЕИС

по закупкам малого объема

Сформировать и 

подписать решение об 

односторонне отказе

1

Уведомление 

поставщика о решении 

одностороннего отказа 

2
Устранение замечаний 

- претензионная 

переписка

3

10 дней

Претензионная 

переписка

4 Сформировать и 

подписание решение 

об отмене 

одностороннего отказа

5

НЕТ ДА

Уведомление 

поставщика об отмене 

одностороннего отказа 

6

Подписать сведения в 

Реестре контрактов

8Вступление в силу 

решения и авто 

формирование 

сведений

7

Сведения

размещены

или

или
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Одностороннее расторжение и переписка (заказчик): 

формирование решения об одностороннем отказе

Для возможности одностороннего отказа от

исполнения контракта в контракте должен быть

установлен соответствующий признак

«Предусмотрена возможность одностороннего

отказа от исполнения контракта в соответствии со

ст. 95 Закона

№ 44-ФЗ

Для удобства заказчиков сформировать решение об

одностороннем отказе можно в реестре контрактов

по закупкам малого объема: Сведения о контракте

→ Дополнительное соглашение

(Изменение/Расторжение) → Расторжение контракта

по одностороннему отказу
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Одностороннее расторжение и переписка (заказчик): 

формирование решения об одностороннем отказе

Для размещения и направления поставщику решения об

одностороннем отказе необходимо заполнить требуемые

поля, прикрепить файл и подписать сведения

Поле «Предполагаемая дата вступления решения в

силу» предзаполняется автоматически с возможностью

редактирования

!
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Одностороннее расторжение и переписка (заказчик): 

размещение сведений об одностороннем расторжении

После размещения решения об одностороннем отказе в

сведениях о контракте автоматически сформируется

проект сведений об одностороннем расторжении

контракта

После вступления в силу решения заказчику

необходимо подписать данные сведения для их

размещения в реестре контрактов по закупкам малого

объема

(аналогично при одностороннем отказе поставщика)

После размещения сведений об одностороннем

расторжении контракта контракт перейдет в статус

«Исполнение прекращено»

!

!
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Сведения об исполнении в части оплаты 

по закупкам малого объема
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Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования сведений об

исполнении контракта по закупкам

малого объема лицу, уполномоченному

действовать без доверенности, или

Администратору организации

необходимо проставить права

специалистам на совершение

соответствующих действий и выдать

машиночитаемую доверенность (при

необходимости)

!
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Формирование сведений об оплате 

по малым закупкам

В Реестре контрактов закупок малого

объема в ГИС ЕИС доступно

размещение следующих видов

сведений об оплате:

Авансовые платежи и платежи по

документу о приемке

Исполнительному листу

Возвраты оплат между сторонами

контракта

Формирование документов об оплате

аванса и документа о приемке

производится путем получения

информации из Подсистемы

управления расходами ГИИС

«Электронный бюджет» (ПУР ЭБ),

Автоматизированной Системы

Федерального Казначейства (АС ФК)

и Единой бюджетной платформы

(ЕБП ГИИС ЭБ)

!
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Сведения об оплатах по закупке малого объема

1. Для формирования информации об

исполнении контракта необходимо

перейти в раздел «Реестр контрактов

по закупкам малого объема»

2. Перейти в карточку просмотра

контракта во вкладку «Сведения об

исполнении»

3. Выбрать этап (при наличии этапов в

контракте) и в блоке «Документы об

оплате» и нажать на кнопку «Создать»
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Сведения об оплатах по закупке малого объема

В разделе «Общая информация о

документе-основании» необходимо

заполнить следующие поля:

• «Тип платежа» – для выбора доступны

значения «Оплата контрагенту»,

«Оплата налогов, сборов», «Оплата по

исполнительному листу»;

• «Тип документа-основания» – для

выбора доступны значения «Документ

о приемке» или «Контракт (оплата

аванса)»;

• «Документ-основание» – поле

отображается при выборе типа

документа-основания – «Документ о

приемке».

Для выбора документа о приемке

пользователю будет доступен поиск

документов о приемке возможностью

фильтрации

!
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Сведения об оплатах по закупке малого объема

Для заполнения информации по платежному

документу в блоке «Расшифровка по кодам

бюджетной классификации» необходимо

заполнить поля в таблице:

• Код бюджетной классификации / Код вида

расходов;

• Код объекта капитального строительства;

• Сумма;

• Сумма в рублевом эквиваленте (если

была выбрана валюта, отличная от

«Российский рубль»);

• Код поступлений.

Также требуется прикрепить файлы в блоке

«Документы»

После сведения об оплате требуется

подписать в ГИС ЕИС

!
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Принимаемые бюджетные обязательства, 

денежные обязательства 

по закупкам малого объема



ФОРМИРОВАНИЕ ПРИНИМАЕМОГО БО

по закупкам малого объема



Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования

принимаемого бюджетного

обязательства лицу,

уполномоченному действовать

без доверенности, или

Администратору организации

необходимо проставить права

специалистам на совершение

соответствующих действий и

выдать машиночитаемую

доверенность

!

Обращаем внимание, что

информация по закупкам малого

объема не размещается на

официальном сайте ГИС ЕИС

ЗАКУПКИ.

Для работы с такими

контрактами у специалиста

должен быть доступ к

соответствующей информации
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного контракта

Для формирования принимаемого БО

в карточке контракта по малым

закупкам нажмите на кнопку

«Сформировать сведения о бюджетном

обязательстве»

!
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного контракта

Сведения в принимаемом БО

будут заполнены автоматически

на основании проекта контракта

Вручную заполняется:

Расшифровка графика платежей

текущего года по месяцам

Код объекта информатизации

(при наличии)

Аналитический код (при наличии)
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного контракта

После проверки сведений в

принимаемом БО его

необходимо подписать

Принимаемое БО по закупке

малого объема не подлежит

глазным контролям и после

подписания автоматически

направляется в ПУР/ АСФК

для постановки на учет

!
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного доп. соглашения

Для формирования

принимаемого БО

в карточке проекта

дополнительного соглашения

по малым закупкам нажмите на

кнопку «Сформировать

сведения о бюджетном

обязательстве»

Принимаемое БО формируется,

только если в доп. соглашении:

Увеличилась сумма контракта

Изменилось КБК/ОКС/КМИ

Принимаемое БО по доп.

соглашению подлежит глазной

проверке органом ФК

!
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного контракта/доп. соглашения

Формирование принимаемого БО

также доступно через кнопку

«Создать» в реестре

принимаемых бюджетных

обязательств
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Создание принимаемого бюджетного обязательства на 

основании проекта электронного контракта/доп. соглашения

Необходимо выбрать ранее

сформированный документ-

основание и нажать кнопку

«Продолжить»
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ФОРМИРОВАНИЕ ПРИНЯТОГО БО

по закупкам малого объема



Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования принятого

бюджетного обязательства лицу,

уполномоченному действовать без

доверенности, или Администратору

организации необходимо проставить

права специалистам на совершение

соответствующих действий и выдать

машиночитаемую доверенность

!
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Создание принятого бюджетного обязательства на основании

контракта по малым закупкам

Для формирования принятого БО

в карточке контракта на вкладке

«Сведения о бюджетном

обязательстве» необходимо

нажать кнопку «Сформировать

сведения БО»

89



Создание принятого бюджетного обязательства на основании

контракта по малым закупкам

Сведения в принятом БО будут

заполнены автоматически на

основании сведений о контракте и

принимаемом БО (при наличии)

Вручную заполняется:

• Расшифровка графика

платежей текущего года по

месяцам

• Код объекта информатизации

(при наличии)

• Аналитический код (при

наличии)

Принятое БО по контракту малого

объема подлежит глазной проверке

со стороны органа ФК
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Создание принятого бюджетного обязательства на основании

контракта по малым закупкам

После проверки сведений в

принятом БО его необходимо

подписать

Принятое БО по закупке

малого объема ПОДЛЕЖИТ

глазным контролям со стороны

органа ФК

!
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ФОРМИРОВАНИЕ ДЕНЕЖНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

по закупкам малого объема



Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования денежного

обязательства лицу,

уполномоченному действовать

без доверенности, или

Администратору организации

необходимо проставить права

специалистам на совершение

соответствующих действий и

выдать машиночитаемую

доверенность

!
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

В блоке «Сведения об

исполнении контракта по

документу о приемке» при

нажатии на пункт контекстного

меню документа о приемке

доступна кнопка

«Сформировать денежное

обязательство».

Денежное обязательство по документу о приемке формируется ГИС ЕИС АВТОМАТИЧЕСКИ после включения документа о

приемке в реестр контрактов и отображается в карточке контракта и реестре денежных обязательств

Сформировать денежное обязательство ВРУЧНУЮ можно тремя способами:

1. Карточка контракта –> Вкладка «Сведения об исполнении контракта» –> Блок «Документы о приемке»

2. Карточка контракта –> Вкладка «Сведения об исполнении контракта» –> Блок «Денежные обязательства»

3. Реестр денежных обязательств

1
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

В блоке «Денежные

обязательства» формирование

ДО доступно по нажатию

кнопки «Создать»

2
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

В реестре денежных

обязательств по нажатию

кнопки «Создать»

3
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

Если денежное

обязательство формируется

из реестра или блока

«Денежные обязательства»,

то необходимо выбрать

документ-основание и нажать

кнопку «Продолжить»

В списке отображаются

только документы-основания,

сведений о которых

включены в реестр

контрактов

!

ч
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

Сведения в денежном

обязательстве будут заполнены

автоматически на основании

сведений документа о приемке

Вручную заполняется:

• Назначение платежа (при

необходимости корректировки)

• Аналитический код (при

наличии)
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Формирование денежного обязательства 

на основании документа о приемке по закупкам малого объема

После проверки

денежного

обязательства его

необходимо подписать

нажав кнопку

«Подписать и направить

для постановки на учет»

Денежное обязательно

НЕ подлежит глазному

контролю в случае, если

в него не вносилось

изменений после его

автоматического

формирования

!
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Формирование АВАНСОВОГО денежного обязательства

по закупкам малого объема

Формирование авансового

денежного обязательства

производится вручную из

карточки контракта или

реестра денежных

обязательств

Для формирования

авансового денежного

обязательства

необходимо выбрать

документ-основание с

типом «Государственный

контракт»

!
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ФОРМИРОВАНИЕ РАСПОРЯЖЕНИЙ О СОВЕРШЕНИИ 

КАЗНАЧЕЙСКОГО ПЛАТЕЖА (РСКП)

по закупкам малого объема



Права пользователей в ГИС ЕИС

Для формирования РСКП

лицу, уполномоченному

действовать без доверенности

проставить права

уполномоченным лицам на

совершение соответствующих

действий и выдать

машиночитаемую

доверенность

!
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Формирование распоряжений о совершении казначейского платежа 

по документам о приемке по малым закупкам

В блоке «Сведения об

исполнении контракта по

документу о приемке» при

нажатии на пункт контекстного

меню документа о приемке

доступна кнопка «Сформировать

распоряжение о совершении

казначейского платежа».

РСКП по документу о приемке формируется ГИС ЕИС АВТОМАТИЧЕСКИ после включения документа о приемке в реестр контрактов (для

АУ/БУ) или постановки на учет ДО (для ОИВ/КУ) и отображается в карточке контракта и реестре РСКП

Сформировать денежное обязательство ВРУЧНУЮ можно четырьмя способами:

1. Карточка контракта –> Вкладка «Сведения об исполнении контракта» –> Блок «Документы о приемке»

2. Карточка контракта –> Вкладка «Сведения об исполнении контракта» –> Блок «Денежные обязательства»

3. Карточка контракта –> Вкладка «Сведения об исполнении контракта» –> Блок «Распоряжения о совершении казначейского платежа»

4. Реестр РСКП

1
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Формирование распоряжений о совершении казначейского платежа 

по документам о приемке по малым закупкам

В блоке «Денежные

обязательства» карточки

контракта формирование

РСКП доступно по нажатию в

выпадающем списке кнопки

«Сформировать распоряжение

о совершении казначейского

платежа»

2
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Формирование распоряжений о совершении казначейского платежа 

по документам о приемке по малым закупкам

В блоке «Распоряжения о

совершении казначейского

платежа» карточки контракта

формирование РСКП доступно

по нажатию кнопки «Создать»

3
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Формирование распоряжений о совершении казначейского платежа 

по документам о приемке по малым закупкам

В реестре РСКП формирование

РСКП доступно по нажатию

кнопки «Создать»

4
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РСКП созданное любым

способом подлежит проверке и

санкции со стороны ТОФК

!



Спасибо за внимание!

Подписывайтесь на наши каналы в МАКС и 

ТЕЛЕГРАМ

www.roskazna.ru 2026 год


